SERVIZI AMMINISTRATIVI

UNITA'
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO DECORRENZA DEL TERMINE TER(NiIrI]NEiOEl:i\)IALE ORGANIZZATIVA
g COMPETENTE

Accesso documentale protocollo istanza 30 Segreteria
Accesso civico generalizzato protocollo istanza 30 Segreteria
Consultazione documenti archivio generale protocollo istanza 30 Segreteria Archivio
Pubblicazione deliberazioni determinazioni albo on-line dalla firma 5 Segreteria
Rilascio di Patrocini da parte dell’Amministrazione Comunale protocollo istanza 30 Segreteria
Archivio Comunale - Atti di particolare interesse storico e
documentale - Autorizzazione alla visione degli atti e al rilascio protocollo istanza 30 Segreteria
delle copie
Collocamento in aspettativa per I'esercizio di funzioni elettive . .

. o protocollo istanza 20 Segreteria
presso enti autonomi territoriali
Collocamento in aspettativa per I'esercizio del mandato protocollo istanza 20 Segreteria
parlamentare
Collocamento in aspettativa per infermita od infortunio per la . .

. PO protocollo istanza 30 Segreteria
durata prevista dalle certificazioni meidche
Collocamento in aspettativa per motivi di famiglia protocollo istanza 30 Segreteria
Convenzioni con istituzioni scolastiche per funzioni miste protocollo istanza 30 Servizi iﬁ,ﬂiifém capo
Istanze scuole per progetti educativi protocollo istanza 30 Servizi Scolastici in capo

all'lUnione
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Cedole librarie per alunni scuole primarie

Entro avvio anno scolastico

Servizi Scolastici in capo
all'Unione

Richieste iscrizioni servizi educativi (prescuola, postscuola,
spazion ragazzi ....)

richiesta

immediato

Servizi Scolastici in capo
all'Unione

Richiesta iscrizioni Trasporto scolastico

protocollo istanza

30

Servizi Scolastici in capo
all'Unione

Emissione avvisi di pagamento tariffe trasporto scolastico

Entro scadenze fissate
dall'Unione

Servizi Scolastici in capo
all'Unione

Verifiche pagamenti tariffe trasporto

60 da scadenza rate

Servizi Scolastici in capo

all'Unione
Richiesta modifica percorsi, orari, fermate protocollo istanza 15 Servizi Sc'ola§tici in capo
all'Unione
. . Lo Servizi Scolastici in capo
Controllo conteggi pasti per liquidazione fatture 30 all'Unione
SERVIZI DEMOGRAFICI, CIMITERIALI, SOCIALI
UNITA'
TERMINE FINALE
DECORRENZA DEL TERMINE L ORGANIZZATIVA
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO (in giorni) COMPETENTE
Attestazione di regolare soggiorno dei cittadini comunitari data istanza 45 Servizi Demografici
Autentica di copia data richiesta tempo reale Servizi Demografici
Carta d'identita data richiesta tempo reale Servizi Demografici

Dichiarazione di residenza e cambio di abitazione

data istanza

2 per iscriz. Preliminare 45

per iscriz. Definitiva

Servizi Demografici

Denuncia di morte data istanza tempo reale Servizi Demografici
Denuncia di nascita data istanza tempo reale Servizi Demografici
Richiesta affidamento per conservazione ceneri in ambito dal completamento documenti 3 Servizi Demografici

privato
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Richiesta autorizzazione alla cremazione

dal completamento documenti

Servizi Demografici
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